Programa de CapacitacjomiContinua
Colegio de Bioguimicos deja Provincia oe Cordoba

Guia para la Elaboracion de Documentos para el Laboratorio

Coordinadora: Mgter. Biog. Esp. Ana Belén Pacheco

Carga horaria: 12 horas

Programa

* Clase 1: Sistema documental del laboratorio: orden de importancia y pasos para la
preparacion de los mismos. ¢ Cuales son los documentos mas relevantes del laboratorio?
Disertante: Mgter. Biog. Esp. Ana Belén Pacheco

e Clase 2: Como escribir un procedimiento e instructivo de trabajo. Qué son los formularios y
registros. Como ordenar los documentos externos. Disertante: Mgter. Biog. Esp. Ana Belén
Pacheco

e Clase 3: Como realizar el control de la documentacion y evitar errores y desorden. Disertante:
Biog. Esp. César Collino

e Clase 4: ({Qué es un proceso?, cuales son sus elementos? Disefio de un mapa de
procesos. Disertante: Mgter. Biog. Esp. Maria Fernanda Mera

e Clase 5: Listas de trabajo como herramienta para el autocontrol. Su uso en los distintos
procesos del laboratorio. Disertante: Bioq. Esp. César Collino

* Clase 6: Personal del laboratorio: documentos importantes. CoOmo diseiar un
organigrama. Disertante: Biog. Esp. Pablo Lujan

* Clase 7: Informe de resultados: uno de los documentos mas valiosos del laboratorio. ¢ Qué
informacion deben tener? Disertante: Mgter. Biog. Esp. Ana Belén Pacheco

e Clase 8: Documentos que debo tener en mi laboratorio. Normativas del Colegio de
Bioquimicos y del Ministerio de Salud de la Provincia de Cérdoba. Disertante: Bioq. Esp.
Estrella Silvia Zamory

e Actividad practica: Elaboracién de documentos del laboratorio.

e Evaluacion multiple opcién. La fecha se informard como noticia en la plataforma de cursos.
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